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OSNOVNI PODACI O DOMU

PruZanje usluga stalnog smjestaja, osiguravanje uvjeta za zadovoljavanjem Zivotnih
potreba stanovanja, prehrane, medicinske njege i skrbi, strucni rad s korisnicima i
organizirano provodenje slobodnog vremena osnovna su djelatnost doma.

Ustanovom upravlja Upravno vijece od 5 ¢lanova. Tri ¢lana imenovana su do strane
Opcinskog vijeca, dok su jednog ¢lana na tajnim izborima izabrali djelatnici doma, a drugog
¢lana su izabrali korisnici doma. U tijeku 2025. godine Upravno vijece je odrZalo 9 sjednica.

Tijekom 2025. Upravno vijece donijeloje Izvjesce o poslovanju doma za 2024. godinu, Izvr§enje
Financijskog plana za 2024. godinu, lzvrSenje Plana nabave za 2024. godinu, Plan nabave za 2025.
godinu, dalo je suglasnost na Analizu prehrane u Domu za razdoblje od 1.1. —31.12.2024. godine,
usvojilo Godisnje izvjesce o radu na pracenju, sprieCavanju i suzbijanju infekcija za 2024. godinu,
1zursenje Financijskog pfana od 1.1, = 30.6,.2025. gedine, 1. lzmjene i dopune Financijskeg plana za
2025. godinu,Financijski plan za 2026. godinu, Plan i program rada za 2026. godinu, Odluku o cijeni
smjestaja korisnika, te donosilo RjeSenja o sufinanciranju smjestaja korisnika sa podrucja Opcine
Sandrovac.

Ravnatelj Doma je osim pripreme prijedloga odluka za Upravno i Opcinsko vijece, slao izvjesca u
nadleZna ministarstva i referentne centre, plan koriStenja godisnjih odmora, odluke o isplati regresa i
boZiénice za 2025. godinu, odluke o placanju troskova smjestaja, pripremao materijale za rad
Strucnog vijeca i rad Komisije za prijem i otpust korisnika, potpisivao ugovore o0 medusobnim pravima
i obvezama izmedu Doma i korisnika smjestaja, raspisivao natjecaje za popunu radnih mjesta,
potpisivao ugovore o rady, te brinue ¢ postovanju Domo u gielini.

Strucno vijece kao strucno i savjetodavno tijelo ustanove daje ravnatelju i Upravnom vijecu
misljenje i strucne prijedloge, predlaZe odgovarajuce mjere o ustroju i organizaciji Doma, utvrdivanja
plana i programa rada, potrebi strucnog usavrsavanja strucnih radnika i drugim pitanjima vezanim za
strucni rad, ima obvezu svakih 3 mjeseca odrZavati sjednice, te je u 2025. godini odrZalo 3 sjednice.

Kolegij ustanove kojeg Cine voditelji odjela svaka dva mjeseca saziva ravnatelj, odrzalo je 4
sjednice na kojima je raspravljalo o tekucoj problematici u vezi sa poslovanjem odjela, kao sto je
organizacija rada, nabava zastitne odjece, nabava osnovnih sredstava i sitnog inventara,
zaposljavanje djelatnika i planiranje godisnjih odmora.

Povjerenstvo za kontrolu i spriecavanje infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbiodrialo je 2
sjednice. Donijelo je Godisnje izvjesce o radu na pracenju, sprjecavanju i suzbijanju infekcija
povezanih sa zdravstvenom skrbi u 2024. godini, prihvatilo Obrazac za pracenje infekcija u 2024.
godini, donijelo Plan za sprjeCavanje i suzbijanje infekcija u 2025. godini, prihvatilo obrazac za
precenje infekcijea u 2025. godini, te provodilo edukaciju djelatnika vezano za prevenciju i kontrolu
infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi u Domu.

Komisija za jelovnik koju ¢ine glavna kuharica, glavna medicinski tehniéar i korisnik svakih sedam
dana donose jelovnik.

Komisija za prijem i otpust korisnika odrZala je 38 sjednica, te je njezinim odlukama smjesteno 41
korisnik u Dom.



NABAVA ROBA | USLUGA

Nabava roba i usluga temeljila se na ugovorima o nabavi i zakonskim odredbama.

Nabavu svjeZeg mesa, mesnih preradevina nabavljali smo od PIK Vrbovca, temeljem Ugovora o
prodaji robe br. 403/2011, sklopljenog 1.12.2011. godine.

Dobavljac kruha i krusnih proizvoda je pekara ,,Grgi¢” d.o.o iz Bjelovara.
Dobavljaé robe Siroke potrosnje i ostale prehrambene proizvode je KTC d.d KriZevci.
Za strojno pranje suda i dezinfekciju koristili smo sredstva tvrtke ,Saponia” iz Osijeka.

Komunalac d.o.o. Bjelovar zbrinjavao je mijeSani komunalni otpad, te jednom mjesecno vozio
plastiku, karton i papir.

Drustvo za proizvodnju i promet sladoleda i smrznute hrane Ledo d.d. Zagreb snabdijevalo nas je
sa programom smrznute hrane.

Zdravstvena ustanova Ljekarne Dogan, Gornja Stubica, sudjelovala je u nabavi lijekova i
potrosnog repromaterijala i opreme za medicinsku njegu korisnika.

Za objekte, strojeve iopremu vrsena su potrebna ispitivanja temeljem Zakona o zastiti na radu i
Zakona o zastiti od poZara, te za iste posjedujemo vaZecu dokumentaciju.

Policu osiguranja imovine, loma strojeva i drugih rizika, policu od opce odgovornosti prema trecim
osobama i za profesionalnu odgovornost zakljucili smo sa Croatia osiguranjem Zagreb.

MiG, Bjelovar, obrt za odrZavanje i popravak energetskih uredaja i postrojenja Bjelovar, radio je
servise i otklanjao kvarove na sustavu grijanja.

Auto kucéa Cupan d.o.o. Predavac je servisirala i odrZzavala sluzbeni auto.
Javna vatrogasna postrojba Bjelovar, radila je periodicne preglede aparata za gasenje.

Rotor d.o.o. Bjelovar dva puta godidnje vrsi pregled, servis i ¢is¢enje sustava za dojavu poZara
prema Pravilniku o sustavima za dojavu poZara.

Ozren d.o.0. Sandrovac servisirao je uredaje za pranje i susenje rublja, TV prikljuéke.
Dizala-Burdevic, Virovitica,vrsila su redovne mjesecne servise dizala.

Mikrobioloska ispitivanja, te kontrolu briseva redovno vrsi Zavod za javno zdravstvo, Podrucna
sluZba u Bjelovaru, te su u toku godine obavljena 3 ispitivanja, gdje je mikrobioloska Cistoc¢a objekta
zadovoljavajuca prema Pravilniku o ucestalosti kontrole i normativima mikrobioloske Cistoce, kao i
mikrobioloski nalaz uzorka gotove hrane koji je sukladan preporucenim mikrobioloskim kriterijima
prema Zakonu o higijeni hrane i mikrobioloskim kriterijima za hranu i Vodicu za mikrobioloske kriterije
za hranu.

Prema Planu i programu mjera za provodenje preventivne dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije u
smislu sprjecavanja pojava i Sirenja zaraznih bolesti provodene su mjere zastite i evidencije ucinjenih



aktivnosti, te je poduzece Skarda d.o.o., Cazma, sanitarna zastita obavila 4 obvezatne dezinsekcije i
deratizacije objekta.

Obavljanje su usluge odriavanje prostora, opreme i okolisa vrsilo je poduzece , Sandroprom”
d.o.o.

Poduzece ,Sandroprom”d.o.o. Sandrovac, obavljao je usluge vodenja knjigovodstva.

Odvoz i zbrinjavanje opasnog i neopasnog otpada jednom mjesecno vrsilo je poduzece Kemis-

termoclean, za industrijsko ¢iscenje i gospodarenje otpadom iz Zagreba.

UVIJETI U POGLEDU PROSTORA | OPREME

Ustanova ima prizemlje i kat veli¢ine 832,80 cetvornih metara prostora, potkrovlje velicine
486,40 cetvornih metara, dogradeni ulaz 11,10 ¢etvornih metara i dogradeno dizalo 39,19
cetvornih metara, smjestena na parceli od 2.444,40 ¢etvornih metara. RaspolaZe sa zelenim
povrsinama, prostorom za odmor (terasom) te parkiralistem.

Dom ispunjava uvjete za pruZanje socijalne usluge smjestaja 60 starijih i tesko bolesnih
odraslih osoba.

Uvjeti prostora

Broj soba u Domu:

Vrsta sobe Jedinica za poja¢anu njegu  Stambeni dio | kat  Stambeni dio- potkrovije
dvokrevetna 5 7 4
trokrevetna 5 4 -

OPREMA

Ured ravnatelja je opremlijen sa ormarima, stolom stolicama, komodom i informatickom opremom.
Nabavljen je pisac i uredska stolica.

Sobe su opremljene: krevetom, ormarom za odjecu odvojeno za svakog korisnika, stolicom za svakog
korisnika, stolom, ormaricima, nocnim ormaricem, nocnom svjetiljkom, prikijutkom na televiziju, SOS
- sestrinskim sustavom. U jedinici za pojacanu njegu i brigu o zdravlju u svakoj sobi je medicinski
krevet s ugradenim hvataljkama i stol za serviranje obroka u krevetu.Takode odredeni broj
medicinskuh kreveta nalazi se u sobama na katu i potkrovlju.

Od sitnog inventara nabavljene su plahte.

U opremi zajednickih sanitarnih prostorija su: tus i sjedalica, rukohvati, umivaonik, ogledalo,sapun,
drzaci za papir, SOS zvono.

Blagovaona/prostorija za zajednicki boravak opremijena je sa stolovima, stolicama, TV aparatom,
slikama, ukrasnim predmetima, hobi priborom.



Opremu medicinske sobe &ine ormari i stalaZe, kolica, tlakomjeri, aparati za mjerenje Secera, pisaci
stol, ra¢unala, hladnjak,sudoper, plinski Stednjak.

Kuhinja ima opremu za pranje suda, radne stolove, ormare za odlaganje posuda i namirnica,
hladnjake, zamrzivace, kolica za serviranje hrane, pecnicu, plinski Stednjak, mikser i i druge rucne
uredaje za pripremu i kontrolu hrane.

Tokom godine nabavljeni su dva zamrzivaca.
Cajna kuhinja je opremljena sudoperom, hladnjakom i stalaZzama.

Opremu praonice &ine: strojevi za pranje rublja, stroj za susenje rublja, stalaZe, kolica za Cisto i
necisto rublje, peglaonu rublja ¢ine: profesionalni stroj za peglanje, stalaZe.

Za potrebe praonice na bavljena je perilica rublja.
Upotreba energenata

Distributer plina i vode su Komunalije d.o.o. Cazma, dok je distributer elektricne energije Hep d.d.
Zagreb.

U sve prostorije doma uveden je vatrodojavni sustay.

Izgradnjom solarnih panela dom ée u buduénosti sam proizvoditit elektriénu energiju za svaje
potrebe.

Radnici doma
Odjelu za pojaéane njege - visa medicinski tehnicar, voditelj (1)

- medicinska sestra/tehnicar (1)

- njegovateljica (7)

- fizioterapeut (1)

Odjel prehrambeno-tehnickih poslova - glavni kuhar-voditelj (1)

- kuhar (2)
- Cistacica (3)

Glavna medicinska sestra je na porodiljnom tri godine.

STRUKTURA KORISNIKA | PRUZANJE USLUGA

U Domu su smjesteni korisnici temeljem Ugovora o medusobnim pravima i odnosima, kategorizirani
odlukama Komisije za prijem i otpust korisnika u 3. stupnja.

1. Stupanj: usluga smjestaja pruza se funkcionalno neovisnom korisniku koji samostalno zadovoljava
svoje potrebe, te mu pomo¢ druge osobe nije potrebna.Cijena smjestaja 800,00 eura mjesecno.



2. Stupanj: usluga smjestaja pruZa se djelomicno ovisnom korisniku kojemu je potrebna pripomoc pri
zadovoljenju osnovnih potreba.Cijena smjestaja 830,00 eura mjeseéno.

3. Stupanj: usluga smjestaja pruZa se funkcionaino ovisnom korisniku kojem je potrebna pomo¢
druge osobe u zadovoljenju svih potreba u punom opsegu. Cijena smjestaja 930,00 eura mjesecno.

Trenutacno je u prostoru za pojacanu njegu (stacionaru,prizemlje) smjesteno 24 korisnika , na
stambenom dijelu(kat) 26 korisnika iu potkrovlju je smjesteno 8 korisnika.

Odjel pojacane njege
Odijel pojacane njege provodi kompletnu njegu i zdravstvenu zaétitu korisnika Doma.

Glavi medicinski tehnicar je voditelj zdravstvene njege korisnika, nadzire rad njegovateljica i
medicinskog osoblja. Prati psihofizi¢ko stanje korisnika, sudjeluje u pripremi, podjeli i nabavi lijekova i
inzulina, suraduje sa zdravstvenim ustanovama, ljekarnama po pitanju nabave lijekova,organizira
kontrolne preglede korisnika.

Suraduje sa nadleznim lijecnikom opce prakse u vezi zdravstvenog stanja korisnika. Glavni
medicinski tehnicar obavlja i medicinsko-tehnicke zahvate ovisno o potrebi, postavlja nazogastri¢nu
sondu u suradnji sa lijecnikom, vrsi kateterizaciju, vadi krv za odredene labaratorijske pretrage po
nalogu fijecnika, uzima briseve rana, kontrolira krvni tiak, glukozu u krvi, mjeri tjelesnu temperaturu,
mjeri razinu kisika u krvi, previja rane, nabavlja potrebne obloge za rane.

Vodi evidenciju podjele terapije,mjerenja glukoze u krvi, temperaturnu listu, diurezu, unos hrane i
tekucine, evidenciju kupanja korisnika, stolice, evidenciju odsutnosti korisnika. Nabavlja pelene za
inkontinentne korisnike, potrebna pomagala, zastitnu odjecu, sudjeluje u sastavijanju tjednog
Jjelovnika, vodi zapisnik o tome, te vodi i sudjeluje u radu odredenih komisija.

Vodi brigu o redovitim sanitarnim pregledima zaposlenika odjela za pojaéanu njegu.

Vodi se briga o Cistoci okoline korisnika, pranje i dezinfekcija kreveta, nocnih ormarica, stolice za
jelo, osobnih predmete i drugo.

VaZan dio rada sa korisnikom obuhvaéa njegovo informiranje o mogucnostima i samoj proceduri
smjestaja u ustanovu, informiranje o Zivotu i boravku u Domu, kao i upoznavanje s korisnicima i
prostorom ustanove. Vrsi se prijem korisnika i uklju¢ivanje u novu sredinu, tumadi i potpisuje ugovor o
medusobnim pravima i obvezama, informira o kuénom redu u Domu, mogucnostima organiziranja
provodenja slobodnog vremena, prati korisnik u periodu adaptacije i zadovoljavanju svakodnevnih
potreba, te pomoc u ostvarivanju odredenih prava iz oblasti mirovinsko-invalidskog osiguranja,
zdravstvenog osiguranja, ovjere potvrda o Zivotu za inozemne umirovijenike, priprema i pomoc¢ pri
izradi novih osobnih iskaznica, prijova prebivaliSta i boravista i ostvarivanja i drugih prava.

U skladu sa zakonskim propisima u ustanovi redovito se vodi dokumentacija i evidencija i to:
matic¢na knjiga, pomocna knjiga, dosjei korisnika, evidencija zaprimljenih zahtjeva, osobni listovi,
dnevnik rada, evidencija odsutnosti korisnika, zapisi sa sastanaka Komisije za prijem i otpust
korisnika, te pisali godi$nji i mjeseéni izvjestaji i programi.



Odjel prehrambeno-tehnickih poslova

Priprema hrane vrsi se u Domu, dnevno se priprema dorucak, ruc¢ak i velera, kapaciteta sveukupno
oko 60 obroka, prema normativima, na temelju jelovnika.

Korisnicima kojima je potrebna dijetaina prehrana ista se priprema prema fijecnickim smjernicama.
Osoblje koje dolazi u kontakt sa hranom svakih 6 mjeseci upucivano je na sanitarne preglede.

Odjel brine 0 mjese¢noj nabavi potrosnog tehnickog materijala i sanitarnih sredstava, sitnog
inventara i tekstila.

Pranje i glacanje osobnog rublja korisnika provodi se prama potrebi, a najmanje jednom dnevno u
praonici za korisnike stambenog dijela, a za stacionarne korisnike svakodnevno. OdrZavanje Cistoce
stambenog i stacionarnog dijela, zajednickih i radnih prostorija i okolisa vrsi se prema Dnevhom
rasporedu ciscenja.

Racunovodstveni poslovi

Mijeseéno su izradivane evidencije o broju korisnika i vrsti usluga koje Dom pruza prema Odluci o
cijeni smjestaja korisnika, a temeljem evidencija izradivane su mjeseéne fakture za korisnike.

Isplaceno je 12 placa, te su prilikom obracuna placa i svih ostaiih isplata izradivani JOPPD obrasci,
izradivani su tromjeseéni, $estomjesecni, devetomjesecni i godisnji izvjestaji na propisanim obrascima,
prema zakonu.

Prema Odluci o financijskom planu za 2025. godinu izraden je Plan nabave robe, radova i usluga za
2025. godinu.

U cijeloj godini obradivani su ulazni i izlazni racuni, izvodi banke, uplatnice i isplatnice, blagajnicki
izvjestaiji, izradivane skladisne primke za svu robu koja ude u skladista, a isti tako i izdatnice za izlaz
robe iz skladista.

Izradivana su i interna izvje§ca o utro3enim financijskim sredstvima i materijalnim sredstvima za
potrebe informiranja ravnatelja i Upravnog vijeca.

Provedene su mjesecne, polugodisnje i godisnji popisi roba, materijala i imovine.
Za bolju informiranost dostupna je web stranica Doma: www.dom-sandrovac.hr
KLASA: 025-02/26-01/17

URBRO: 2103-68-02-26-1
Sandrovac, 11.2.2026.




